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Ihre Visitenkarte 

 

Unser Angebot
• Ein sicherer und attraktiver Arbeitsplatz
•
• Flache Hierarchien und eine offene Kommunikation
• Nette Kollegen und ein gutes Betriebsklima

Lust auf Neues? Dann sollten wir uns kennenlernen. 
Senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterla-
gen mit Angabe der Gehaltsvorstellung und möglichem 
Starttermin an: personal@artebene.de 

Wir freuen uns auf Sie!

ARTEBENE ist eine international erfolgreiche Marke für 
feine Papeterie und Lifestyleprodukte. Im Familienunter-
nehmen mit Stammsitz in Lüdinghausen arbeiten ca. 
40 Mitarbeiter, die sich täglich um neue Produkte und 
besten Service für Handel und Verbraucher in Europa 
kümmern.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Allein-Finanzbuchhalter (m/w/d)

Ihre Aufgabenschwerpunkte
• Abwicklung des Zahlungsverkehrs
• Verantwortung für Mahnwesen und OP-Listen
• Bearbeitung und Prüfung der Kreditoren-,

Debitoren-, Kassen- und Bankbuchhaltung
• Erstellung der laufenden Finanzbuchhaltung (DATEV)
• Ermittlung und Verbuchung der Steuerlast (insbes.

Umsatzsteuervoranmeldung)
• Erstellung der Monatsabschlüsse und Vorbereitung

der Jahresabschlüsse nach HGB
•
•

Kontakt für Steuerberater und Wirtschaftsprüfer
Unterstützung der Lohn- und Gehaltsabrechnung

•  Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
•  Erste Berufserfahrung in der Kreditoren-/Debitoren-
    buchhaltung
•  Kenntnisse des deutschen Steuerrechts, insbesondere 
    des Umsatzsteuerrechts
•  Sehr gute Anwenderkenntnisse in DATEV
•  Sicherer Umgang mit MS 365, u.a. Excel    
•  Sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch in Wort und 
    Schrift und gute Englischkenntnisse
•  Kenntnisse in der Lohnbuchhaltung sind von Vorteil
•  Hohes Verantwortungsbewusstsein und selbständige 
    Arbeitsweise 


